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1. OBJETIVO

Proporcionar los conocimientos necesarios para poder comprender los comités,

subcomités y delegados de seguridad e higiene y comprender la importancia de los

mismos.

2. DEFINICIONES

Organismo Paritario: Es un organismo técnico de participacion entre empresas y

trabajadores, con la facultad y obligaciones previstas por la legislacion, destinado a

la consulta regular y periddica de las actuaciones de la empresa en materia de

prevencion de riesgos.

Matriz: Se entiende por matriz a la entidad principal, generadora de otras

sucursales o filiales por lo general proporcionan gestion, administracioén y control a

través de una o méas personas, directores o gerentes.

Sucursal
4

Sucursal
2

Sucursal
1

Paritario: Que esta constituido por distintas partes con paridad o igualdad en el

namero y derechos de sus miembros.

84

SHE
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Sucursal: Se entiende por sucursal todo establecimiento secundario dotado de
representacion permanente y de cierta autonomia de gestién a través del cual se

desarrollan, total o parcialmente, las actividades de la sociedad matriz.

Sucursal Sucursal
3

SUT: Sistema Unico de Trabajo

MINISTERIO DEL'TRABAIO

g Sistema Unico de Trabajo

CRONOGRAMA

DE REGISTRO EN LINEA

3. MARCO TEORICO
COMITES PARITARIOS, SUBCOMITES Y DELEGADO

Toda la informacién referente a los COMITES PARITARIOS, SUBCOMITES Y
DELEGADO DE SEGURIDAD E HIGIENE DEL TRABAJO sera tomada del Decreto
Ejecutivo 2393, Reglamento de Seguridad y Salud de los Trabajadores y
Mejoramiento del Medio Ambiente de Trabajo publicado en el Registro Oficial 565
de 17 de Noviembre de 1986 en su articulo 14.

VISION DEL COMITE, SUBCOMITES Y DELEGADO DE SEGURIDAD E
HIGIENE DEL TRABAJO

Vigilar y apoyar el cumplimiento de la Politica de seguridad y Salud

Ocupacional, y de los planes y programas preventivos.
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CONSTITUCION DEL COMITE, SUBCOMITES Y DELEGADO DE SEGURIDAD E
HIGIENE DEL TRABAJO

COMITE DE SEGURIDAD E HIGIENE DEL TRABAJO

En todo centro de trabajo en que laboren mas de quince trabajadores
debera organizarse un Comité de Seguridad e Higiene del Trabajo
integrado en forma paritaria por tres representantes de los

trabajadores y tres representantes de los empleadores.

SUBCOMITES DE SEGURIDAD E HIGIENE DEL TRABAJO

Las empresas que dispongan de mas de un centro de trabajo,
conformaran subcomités de Seguridad e Higiene a mas del Comité,
en cada uno de los centros que superen la cifra de diez trabajadores,

sin perjuicio de nominar un comité central o coordinador.
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DELEGADO DE SEGURIDAD E HIGIENE DEL TRABAJO

En aquellos centros de trabajo en los cuales se encuentren
trabajando menos de 10 personas se debera designar un delegado
de seguridad

ESTRUCTURA DEL COMITE, SUBCOMITE Y DELEGADO DE SEGURIDAD E
HIGIENE DEL TRABAJO.

Los Comités y Subcomités deberan estar integrados en forma paritaria por
tres representantes de los trabajadores y tres representantes de los
empleadores, cada representante tendra un suplente elegido de la misma
forma que el titular y que sera principalizado en caso de falta o impedimento
de éste.

ESTRUCTURA DE COMITES - REGLAMENTO 2393

Delegado -3
10 6 menos

Para la eleccion de los miembros por parte de los trabajadores se efectuara
por mayoria (votaciones) mientras que para el personal miembro por parte
del empleador sera designado directamente por la maxima autoridad de la
empresa.
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ELECCION DE LOS REPRESENTANTES DEL COMITE, SUBCOMITE Y
DELEGADO DE SEGURIDAD E HIGIENE DEL TRABAJO.

Entre los trabajadores designaran un Presidente y Secretario que duraran un

afio en sus funciones pudiendo ser reelegidos indefinidamente. Si el

Presidente representa al empleador, el Secretario representara a los

trabajadores y viceversa.

REQUISITOS PARA SER MIEMBRO DEL COMITE, SUBCOMITE Y DELEGADO

DE SEGURIDAD E HIGIENE DEL TRABAJO
Para ser miembro del Comité se requiere:

e Trabajar en la institucion.
e Ser mayor de edad.

e Saber leer y escribir; y,

e Tener conocimientos basicos de seguridad e higiene industrial.

REUNIONES DEL COMITE Y SUBCOMITES DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL

TRABAJO.

El Comité sesionard ordinariamente cada mes y extraordinariamente cuando

ocurriere algun accidente grave o al criterio del Presidente o a peticion de la

mayoria de sus miembros.

Las sesiones deberan efectuarse en horas laborables.

Cuando existan Subcomités en los distintos centros de trabajo, éstos

sesionaran de la misma manera mensualmente.
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ASESORIA TECNICA EN LAS REUNIONES DEL COMITE Y SUBCOMITES DE
SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO.

Los titulares del Servicio Médico de Empresa y del Departamento de

Seguridad, seran componentes del Comité, actuando con voz y sin voto.
GENERALIDADES DEL COMITE Y SUBCOMITES DE SEGURIDAD E HIGIENE
EN EL TRABAJO

Todos los acuerdos del Comité se adoptaran por mayoria simple y en caso
de igualdad de las votaciones, se repetira la misma hasta por dos veces
mas, en un plazo no mayor de ocho dias. De subsistir el empate se recurrira
a la dirimencia de los Jefes de Riesgos del Trabajo de las jurisdicciones
respectivas del IESS.

Los miembros del Comité durardn en sus funciones un afio, pudiendo ser
relegidos indefinidamente.

FUNCIONES DEL COMITE Y SUBCOMITES DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL
TRABAJO

Son funciones del Comité de Seguridad e Higiene del Trabajo de cada

Empresa/Institucion, las siguientes:

a) Promover la observancia de las disposiciones sobre prevencion de
riesgos profesionales.

b) Analizar y opinar sobre el Reglamento de Seguridad e Higiene de
la empresa, a tramitarse en el Ministerio de Trabajo y Recursos

Humanos. Asi mismo, tendrd facultad para, de oficio 0 a peticion de
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parte, sugerir o proponer reformas al Reglamento Interno de

Seguridad e Higiene de la Empresa.

c) Realizar la inspeccion general de edificios, instalaciones y equipos
de los centros de trabajo, recomendando la adopcion de las medidas

preventivas necesarias.

d) Conocer los resultados de las investigaciones que realicen
organismos especializados, sobre los accidentes de trabajo y

enfermedades profesionales, que se produzcan en la empresa.
e) Realizar sesiones mensuales en los distintos centros de trabajo.

f) Cooperar y realizar camparfias de prevencion de riesgos y procurar
gue todos los trabajadores reciban una formacién adecuada en dicha

materia.

g) Analizar las condiciones de trabajo en la empresa y solicitar a sus
directivos la adopcion de medidas de Higiene y Seguridad en el

Trabajo.

h) Vigilar el cumplimiento del presente Reglamento y del Reglamento

Interno de Seguridad e Higiene del Trabajo.

FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE PARITARIO

PRESIDENTE

a. Disponer el lugar y horario de la reunion.

b. Preparar la tabla o secuencia de los temas a tratar.
c. Dirigir la reunién.

d. Revisar y firmar actas aprobadas por los integrantes.

e. Firmar documentos que emanen de acuerdos adoptados por los

integrantes, tanto a nivel interno como externo de la empresa.

f. Encargarse de las relaciones con diferentes niveles administrativos

de la empresa, asi como con organismos externos.
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SECRETARIO

a. Citar a reunion a los miembros del Comité Paritario y personas

invitadas.
b. Tomar acta de los temas tratados en la reunion.
c. Preparar el acta de cada reunion.

d. Distribuir actas de reuniones a los integrantes del Comité

Paritario.

e. Dar lectura a documentos recibidos y enviados por el Comité

Paritario.

f. Enviar copia del acta al técnico de Seguridad y Salud Ocupacional
de la empresa.

INTEGRANTES DEL COMITE Y SUBCOMITES DE SEGURIDAD E

HIGIENE EN EL TRABAJO

a. Asistir a las reuniones del Comité Paritario.

b. Colaborar con el presidente en el logro de los objetivos 0 acciones

programadas.

c. Capacitar y motivar a los trabajadores en el cumplimiento de las

normas de seguridad e higiene industrial.

d. Efectuar inspecciones de seguridad, realizando las
recomendaciones necesarias para prevenir y controlar los riesgos de

accidentes.

e. Investigar, analizar e informar sobre los accidentes del trabajo
ocurridos en la empresa, efectuando las recomendaciones

necesarias para evitar repeticiones de ellos.

f. Efectuar observaciones de seguridad para detectar acciones
inseguras y programar actividades tendientes a capacitar al

trabajador para evitar accidentes.
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ACTA DE REUNION

Se dejard constancia de lo tratado en cada reunion mediante la
correspondiente acta.

La misma que enviara una copia al técnico de Seguridad y Salud
Ocupacional de la empresa.

4. NORMATIVA Y/O DOCUMENTOS HABILITANTES

e Decision 584, Instrumento Andino de Seguridad y Salud en el Trabajo

e Decreto Ejecutivo 2393, Reglamento de Seguridad y Salud de los
Trabajadores y Mejoramiento del Medio Ambiente de Trabajo publicado
en el Registro Oficial 565 de 17 de Noviembre de 1986

5. CONTROL DE CAMBIOS

. L : Fecha de
Version Descripcion del cambio »
aprobacion

Elaboracién de manual de capacitacion
01 comités, subcomités o delgado paritarios de 25/01/2021
seguridad e higiene en el trabajo

6. ANEXOS

e SSO-REG-006 ACTA DE REUNIONES

e Banco de preguntas de la capacitacion de comités, subcomités o delegado
paritarios de seguridad e higiene en el trabajo
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Anexo 1: Acta de Reuniones

m CODIGO: SSO-REG-006
| g CUERPO DE BOMBEROS DE AMBATO VERSION: 1.0
i FECHA DE ELABORACION: 25/01/2021
ACTA DE REUNIONES Pagina 1de 1 -
Tema:
Lugar de Reuniones:
Fecha:
Hora de Inicio: I Hora Finalizacién:
Registrado por:
ASISTENTES A LA REUNION
# NOMBRE CEDULA CARGO FIRMA OBSERVACIONES
1
2
n
ORDEN DEL DIA (Temas a tratar)
1
2
n
DESARROLLO DE LA REUNION
1
2
n
ACUERDOS O TOMA DE DECISIONES
# Descripcion Responsable Fecha de Cumplimiento
1
2
n
Elaborado por:

Nombre del Secretario o Responsable de la Reunion
Cargo del Secretario o Responsable de la Reunion
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Anexo 2: Banco de Preguntas de la Capacitacion

BANCO DE PREGUNTAS DE LA CAPACITACION DE COMITES, SUBCOMITES O
DELEGADO PARITARIOS DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO

Objetivo: Conocer el nivel de conocimiento adquirido del personal de la empresa frente a la
capacitacion dada de Comité y Subcomité de Seguridad e Higiene del Trabajo.

1. (Cuadl es la vision del Comité y Subcomité de Seguridad e Higiene del Trabajo?

2. (Cuanto tiempo permanecera en funciones los miembros del comité y subcomités de
seguridad e higiene del trabajo?

a. 2 afos

b. 6 meses

c. Indefinidamente

d. Ninguna de las anteriores

3. ¢(Cuantos miembros conformaran el Comité Central de Seguridad e Higiene del
Trabajo contemplando que este posee mas de 15 trabajadores?

a. 1:1
b. 2:2
c. 33
d. Ninguna de las anteriores

4. ;Segun su analisis de los conceptos proporcionados en que compaiiia se destinara
como Comité Central de Seguridad e Higiene del Trabajo?

a. Compania X-1
b. Compaiia X-2
c. Compaiia X-3
d. Compaiia X-4
e. Compaiia X-5
f. Centro de Formacion, Perfeccionamiento y Especializacion de Bomberos

5. Completar. El Comité sesionara ordinariamente cada mes y extraordinariamente
cuando ocurriere algin o al criterio del 0a
peticién de la mayoria de sus miembros.

a. Requerimiento / Gerente

b. Accidente grave / Presidente
c. Accidente grave / Gerente
d. Ninguna de las anteriores

6. Detalle de 3 funciones del comité de Seguridad e Higiene Ocupacional
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